Zarzadzenie Nr ﬁ)./zm 9
Dyrektora
Centrum Edukacji Artystycznej - Filharmonii Gorzowskiej
z dnia Zf V2D e quk, AN

W sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego
Centrum Edukacji Artystycznej - Filharmonii Gorzowskiej

Na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 . poz. 1983 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

81

Wprowadzam, po zasiegnieciu opinii organizatora — Miasta Gorzéw WIlkp. oraz opinii Zwiazkéw
Zawodowych PAMO dziatajacych w Centrum edukacji Artystycznej — Filharmonii Gorzowskiej,
Regulamin organizacyjny Centrum Edukacji Artystycznej — Filharmonii Gorzowskiej, stanowigcy
Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 6/2015 z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego Centrum Edukacji Artystycznej - Filharmonii Gorzowskiej i Zarzadzenie

Nr12/2016 z dnia 29 kwietnia 2016 r w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie
organizacyjnym Centrum Edukacji Artystycznej - Filharmonii Gorzowskiej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1listopada 2019 r.
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Zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora nr

Qgﬁ{gw sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Centrum
Edukacji Artystycznej Filharmonia
Gorzowska

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
CENTRUM EDUKACJI ARTYSTYCZNE)
FILHARMONIA GORZOWSKA

W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

GORZOW WIELKOPOLSKI 2019
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I. Postanowienia ogdine

Regulamin organizacyjny Centrum Edukacji Artystycznej Filharmonia Gorzowska okresla jego
organizacje i zasady funkcjonowania.

Centrum Edukacji Artystycznej Filharmonia Gorzowska, zwana dalej Filharmonig Gorzowska, jest
samorzadowa instytucja artystyczna miasta Gorzowa Wielkopolskiego wpisana do rejestru instytucji
kultury pod nr XIV/2010 i dziata na podstawie Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci
kulturalnej (Dz.U. 1991 nr 114 poz. 493 z pézn. zm.) oraz Statutu nadanego Uchwala Rady Miasta
Gorzowa WIkp. z dnia 27 czerwca 2012 r, (Dz.Urzed. Woj.Lub. poz. 1426 i 2920, z 2015 r. poz. 1500
orazz 2019r. poz. 1949i2152).

Il. Zarzadzanie

1.

10.

Dyrektor {D} odpowiada za catoksztalt dziatalnosci Filharmonii Gorzowskiej, zarzadza nig przy
pomocy Zastepcy Dyrektora {ZD} i Gléwnego Ksiegowego {GK} oraz reprezentuje ja na zewnatrz.
Dyrektor jest bezposrednim przelozonym Zastepcy Dyrektora {ZD}, Rzecznika Prasowego {RP},
Gléwnego Ksiegowego {GK}, Szefa Artystycznego {SA}, stuzby BHP.

Zastepca Dyrektora {ZD} nadzoruje prace Zespotu Impresaryjnego {ZIM}, Zespolu Marketingu i
Fundraisingu {ZMF}, Zespotu Obstugi Technicznej {ZOT} oraz zastepuje Dyrektora w zakresie
wykonywania czynnosci zwyklego zarzadu podczas jego nieobecnosci spowodowanej choroba,
w czasie urlopu lub podczas podrézy stuzbowych.

Szef Artystyczny {SA} petni funkcje dyrygenta Orkiestry Filharmonii Gorzowskiej {OFG}, odpowiada
za poziom artystyczny koncertéw wykonywanych przez orkiestre, opracowuje plany repertuarowe
na sezony artystyczne oraz programy koncertéw symfonicznych, kameralnych i innych z udziatem
{OFG} i zaproszonych artystow.

Gléwny Ksiggowy {GK} KIERUJE catoksztattem gospodarki finansowej Filharmonii Gorzowskiej i
wykonuje wzgledem Dyrektora czynnosci z zakresu prawa pracy, z wylaczeniem zawigzania i
rozwiazania stosunku pracy oraz ustalania wysokosci wynagrodzenia i nagréd.

Kierownik ZOT {KT} zastepuje Dyrektora podczas jednoczesnej nieobecnoici jego i Zastepcy
Dyrektora spowodowanej choroba, podczas urlopu lub podrézy stuzbowych w zakresie zgodnym z
udzielonym petnomocnictwem,

Dyrektor zatrudnia i zwalnia pracownikéw oraz wspétpracownikéw Fitharmonii Gorzowskiej.
Dyrektor ustala zakresy czynnosci poszczegéinych pracownikéw na danym stanowisku pracy.
Dyrektor moze tworzy¢ i likwidowaé poszczegélne stanowiska pracy oraz powolywaé sposréd
pracownikéw réznych komérek organizacyjnych Filharmonii Gorzowskiej zespoly do realizacji
zleconych zadan.

Wszyscy pracownicy Filharmonii Gorzowskiej dziatajg w zakresie swoich obowiazkéw i
odpowiedzialnosci, realizujac zadania zlecane przez przetozonych w ramach wewnetrznych

regulaminéw, instrukgji, procedur kontroli zarzadczej oraz zarzadzer Dyrektora.
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ill. Komérki organizacyjne Fitharmonii Gorzowskiej
1. Orkiestra Filharmonii Gorzowskiej {OFG}

Orkiestra koncertuje w siedzibie instytucji i poza nig oraz uczestniczy w projektach edukacyjnych i
promocyjnych Filharmonii Gorzowskiej. Funkcje Bibliotekarza {BIB} i Inspektora {INO} orkiestry petnia etatowi
muzycy OFG lub inni pracownicy instytucji wskazani przez Dyrektora. Bibliotekarz {BIB} zajmuje sie
przygotowaniem materiatéw nutowych do prob i koncertéw OFG, prowadzi biblioteke Filharmonii
Gorzowskiej oraz ewidencje materialéw nutowych instytugji. Inspektor {INO} prowadzi sprawy zwigzane z
opracowaniem harmonograméw préb i koncertéw orkiestry, doangazowaniem muzykéw orkiestrowych do
poszczegblnych koncertéw OFG. Bezposrednim przetozonym muzykéw OFG jest Szef Artystyczny {SA},
przetozonym Inspektora i Bibliotekarza w zakresie petnionych funkcji jest Kierownik Zespotu Impresaryjnego
{Ki}. W przypadku wystapienia konfliktu polecer stuzbowych dot. Inspektora i Bibliotekarza, o ich priorytecie
decyduje Dyrektor.

2. Zespo6t Impresaryjny {ZIM}

Zespdt prowadzi wszelkie sprawy zwiazane z kompleksowa realizacjg i koordynacja dziatan artystycznych,
edukacyjnych i innych wydarzer zleconych przez Dyrektora Filharmonii Gorzowskiej. Zapewnia obstuge
merytoryczng wszystkich realizowanych wydarzen, kosztorysuje dziatalnoé¢ koncertowa i edukacyjna

instytucji. Zespolem kieruje Kierownik {KIM} podlegajacy bezposrednio Zastepcy Dyrektora.
3. Zesp6t Obstugi Technicznej {ZOT}

Prowadzi wszelkie sprawy zwigzane z zarzadzaniem i gospodarowaniem nieruchomosciami i majatkiem
ruchomym, remontami i modernizacjami, flotg samochodéw stuzbowych, obstuga informatyczna Fitharmonii
Gorzowskiej, obstuga w zakresie BHP i p.poz., ewidencja $rodkéw trwalych, nadzorem nad ochrong obiektu i
utrzymania czystodci, przygotowania i nadzorowania wszelkich projektéw inwestycyjnych. Zespét zapewnia
obstuge techniczng realizowanych przez Filharmonie koncertéw, projektéw edukacyjnych i innych wydarzen

kulturalnych. Zespotem kieruje Kierownik {KT} podlegajacy bezposrednio Zastepcy Dyrektora.
4. Zesp6t Finansow i Kadr {ZFK}

Zespdt prowadzi ksiegowosc instytucji oraz jej obstuge finansowa, kadrowa oraz ptacowa, obstuge
administracyjna, kase gtéwna i biletowa, obstuge w zakresie zamdwien publicznych, ubezpieczen, obstuge

sekretariatu. Zespotem kieruje Gtéwny Ksiegowy {GK} podlegajacy bezposrednio Dyrektorowi.
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5. Rzecznik Prasowy {RP}

Prowadzi wszelkie sprawy zwigzane z komunikacjg medialng oraz komunikacja wewnetrzng instytucji,
administruje  Biuletynem Informacji Publicznej, udostepnia informacje publiczng na wniosek
zainteresowanych, realizuje dziatania z zakresu kontroli zarzadczej i RODO. Rzecznik jest stanowiskiem

samodzielnym podlegajacym bezposrednio Dyrektorowi.
6. Zespot Marketingu i Fundraisingu {ZMF}

Prowadzi wszelkie sprawy zwigzane z informacja wizualng instytucji, dziatalnoscia wydawnicza, reklamowa,
marketingiem, sponsoringiem i fundraisingiem, wynajmem pomieszczen i sprawozdawczoscia dot.
projektow z udzialem pozabudzetowych funduszy krajowych i zagranicznych. Administruje serwisem
internetowym instytucji oraz informatyéznym systemem sprzedazy biletéw. Zespotem kieruje Kierownik {KM}

podlegajacy bezposrednio Zastepcy Dyrektora.
IV. Rada Artystyczno-Programowa {RAP}

Rada Artystyczno-Programowa jest organem doradczym Dyrektora. Jej funkcjonowanie reguluje odrebny

regulamin.

Schemat organizacyjny Centrum Edukacji Artystycznej Filharmonia Gorzowska
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